Me Anne Foehr

L’étude du Notaire Anne Foehr a Echternach recherche pour une entrée immédiate :
Un Clerc de Notaire (m/f)

(CDI, 6 mois d’essai)

Vos missions

e Constitution, rédaction et suivi des dossiers notariaux.

e Préparation des actes dans différents domaines du droit (immobilier, famille, successions,
sociétés).

e Gestion des formalités préalables et postérieures aux actes.

e Relation avec la clientéle, les administrations et les différents intervenants.

e Veille au respect des délais et a la qualité du traitement des dossiers.

Profil recherché

e Dipléome en droit notarial ou expérience significative dans une étude notariale.
e Maitrise des procédures et actes notariaux.

e Excellentes capacités rédactionnelles et organisationnelles.

e Sens du service client, discrétion et esprit d'équipe.

e Bonne maitrise des outils informatiques et logiciels.

Priere d’envoyer votre CV et une lettre de motivation a
Maitre Anne Foehr, Notaire
anne.foehr@notaire-foehr.lu

9, Rabatt, L-6475 Echternach
B.P. 148 — L-6402 Echternach
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